OZNAMENI

Obec Luéina, zastoupena mistostarostou obce Ing. Lukasem Pavlasem, vyhladuje v souladu se
zakonem €. 312/2002 Sb. o tifednicich tizemnich samospravnych celki a o zméné nékterych
zakont vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista:

UCETNIi OBCE
Pracovni pomér: na dobu neuréitou, zkusebni doba 3 mésice
Predpoklidany nastup: od 1.1.2020
Zarazeni: ufednik dle zdkona ¢. 312/2002 Sb.

Charakteristika prace:

Komplexni zpracovani Getnictvi a vykaznictvi v souladu s platnou legislativou

v Ceské republice:

- komplexni vedeni t&etnictvi obce, komplexni vedeni rozpoctu obce, rozpoctového opatieni
a rozpo&tového vyhledu, zpracovéni zavéreéného uctu obce

- evidence majetku, inventarizace

- evidence zavazki a pohledavek obce, vystavovani upominek

- zpracovani statistickych udaji a dat

- sprava dani a poplatki

Mzdové agenda:

- provadéni vypod&tu mezd pro zaméstnance, ¢leny zastupitelstva a mimopracovni poméry

- sprava a evidence mzdovych listii a evidenénich listii diichodového pojisténi

- zpracovéni a predkladani udaji do Informacniho systému o platech

Zastupovani:

- obsluha systému CZECH POINT

- agenda matriky (podle zakona ¢&. 301/200 Sb., o matrikéach....)

- agenda spisové sluzby (podatelna a vypravna) - piijem, evidence a zpracovani dokumenti
doru¢ené a odesilané posty v elektronickych a ostatnich systémech

- vidimace a legalizace (podle zékona &. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu a kopie....)

- dal§i administrativni prace na obecnim trade.

- zastup zaméstnance v piipadé nepfitomnosti v rozsahu uréeném starostkou

- spolupréce s ostatnimi zam&stnanci, organy obce a orgdny zastupitelstva v rozsahu své
&innosti, pofizovani zapist z jednani zastupitelstva

Misto vykonu price: Obec Lu¢ina, obecni tfad, Lucina &.p.1

Predpoklady pro vykon price:

- fyzicka osoba, ktera je ob&anem Ceské republiky

- dosazeni véku 18 let

- zplsobilost k pravnim tkonim

- ob¢anska a moralni beztthonnost

Pozadované vzdélani a dalsi poZzadavky:

- stiedogkolské vzdélani s maturitni zkouskou ekonomického sméru nebo obdobného
zaméteni, nebo vyssi odborné vzdélani

- znalost podvojného téetnictvi, praxe minimalng 1 rok vedeni podvojného ucetnictvi

- znalost zakona &. 250/2000 Sb., o rozpoé&tovych pravidlech tizemnich rozpo&ta

- znalost zakona &. 563/1991Sb., o Gcetnictvi

- znalost zakona &. 128/2000 Sb., o obcich a zékona &. 500/2004 Sb., spravni fad vyhodou

- orientace v udetnictvi obei vyhodou



- vysoké pracovni nasazeni, samostatnost, dikladnost, spolehlivost, peclivost

- vybornd znalost ¢eského jazyka slovem i pismem, fidi¢ské opravnéni skupiny B

- nadstandardni uZivatelsk4 znalost prace na PC (MS Word, Excel, internet), znalost icetnich
a evidenénich programi vyhodou

- vstiicny piistup k ob¢aniim, ochota dale se vzdé&lavat

- absolvovani zkousky odborné zptisobilosti ufedniki podle vyhlasky ¢. 512/2002 Sb.
nejpozdéji do 6 mésici po nastupu

Pozadované doklady:

- piihlaska obsahujici jméno, pfijmeni a titul zdjemce, datum a misto narozeni zajemce, statni
piislusnost zajemce, misto trvalého pobytu zdjemce, €islo ob&anského prikazu, datum a
podpis zajemce.

- Zivotopis, ve kterém se uvedou idaje o dosavadnich zamé&stnanich a odbornych znalostech a
dovednostech tykajicich se poZzadovanych ¢innosti (v daném nebo piibuzném oboru)

- vypis z evidence Rejstiiku trestil ne star$i nez 3 mésice

- ovéiena kopie dokladu o nejvy$sim dosaZzeném vzdélani (na vyzvu zajemce piedlozi original
dokladu)

Platové zaFazeni:
-10. platova t¥ida v souladu s natizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., v platném znéni, moZnost

osobniho piiplatku podle zakona &. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisi

Lhiita pro podani prihlasky:

Prihlasky s pozadovanymi doklady je nutno dorudit nejpozdéji do pondéli 14. Fijna 2019
do 11 hodin, a to:

a) na adresu: Obecni Ufad Lucina, 739 39 Lu¢ina ¢.p. 1

b) osobné na podatelnu Obecniho ufadu Luéina, Luéina €.p. 1

Rozhoduje datum doruéeni. Piihlagky doruené po tomto datu nebudou do vybérového fizeni
zarazeny.

Piihlasku zasilejte nebo dorudte se viemi poZadovanymi néleZitostmi a pfilohami v zalepené
obalce s oznagenim ,,Vybérové fizeni — UCETNI - NEOTVIRAT*.

V piihlasce uved'te i &islo telefonu a e-mailovou adresu, abychom Vis mohli aktudlné
informovat o pfesném datu a hodin¢ vybé&rového fizeni.

Poskytnuté doklady a podklady pro vybérové fizeni je nutno si osobné vyzvednout do deseti
dnii po vybérovém fizeni. Po uplynuti této lhity budou nevyzvednuté doklady a podklady
skartovany.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrudit tento vybér, a to i kdykoliv v jeho pribehu.

Piipadné dotazy a informace na telefonnim ¢isle 558 689 111 nebo e-mailu obec@lucina.cz.

V Lu¢ing dne 16.9.2019
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Ing. Lukas Pavlas
mistostarosta obce



